Instrukcja dla pracowników ZS nr 33
z dnia 2.01.2019 r.

dotycząca przekazywania sprawozdań i zdjęć do zamieszczenia 
na szkolnej stronie internetowej www.zs33.bydgoszcz.pl
1) Wszelkie informacje do zamieszczenia na szkolnej stronie internetowej powinny być przesyłane do danych osób wg następującego podziału:
-Szpital Uniwersytecki nr 1 im. dr A. Jurasza + Klinika Psychiatrii – Wojciech Franków – adres e-mail: franek3182@wp.pl 
-Szpital Uniwersytecki nr 1 im. dr A. Jurasza + Oddział Onkologii  – Tomasz Kulik – adres e-mail: molder12@wp.pl
-Wojewódzki Szpital Dziecięcy – Beata Kocoń – adres e-mail: kobeta@wp.pl
-Wojewódzki Szpital Obserwacyjno-Zakaźny – Tomasz Kulik – adres e-mail: molder12@wp.pl oraz Wojciech Franków – adres e-mail: franek3182@wp.pl
2) Dokumenty tekstowe (wraz z tytułami) powinny być napisane wg następujących parametrów:

- czcionka: Times New Roman

- rozmiar czcionki – 12

- interlinia (odstępy między wierszami) – 1,5 

- tekst wyjustowany
- z pojedynczymi spacjami między wyrazami

- nowy akapit tworzymy poprzez dodanie odstępu - 2 razy klawisz Enter (zamiast wcięć)

3) Wszelkie sprawozdania powinny zawierać tytuł a w ich końcowej części informacje 
o autorze tekstu np. „Opracowanie: Jan Kowalski.”

4) W dokumentach tekstowych nie stosujemy dodatkowych opcji takich jak np. tabelki, inna czcionka lub inny rozmiar w tytule, podkreślenie, pogrubienie, kursywa, kolory inne niż czarne, punktory inne niż myślniki itp.

5) Zdjęcia do zamieszczenia na szkolnej stronie internetowej powinny być wybrane przez organizatorów uroczystości (maksymalnie 10 zdjęć POZIOMYCH, rozmiar nie mniejszy niż 800 x 600) i przesłane na maila. 

6) Wszystkie zdjęcia powinny być OPISANE w nazwie pliku, bez polskich liter i kropek, z użyciem maksymalnie 50 znaków (wliczając w to spacje). Na początku nazwy dodajemy nr zdjęcia. Opis zdjęcia jest wymagany przez Urząd Marszałkowski i ma dotyczyć tego, co na zdjęciu jest uwiecznione np. „1- uczniowie ZS nr 33 - uczestnicy uroczystosci.jpg”.

Przesyłając zdjęcia należy również podać w treści maila informację o AUTORZE zdjęć (imię i nazwisko). 

7) Wszelkie sprawozdania z uroczystości szkolnych wraz ze zdjęciami powinny być przekazywane osobom odpowiedzialnym za ich zamieszczenie w terminie do 7 dni po zakończeniu danej uroczystości.

Opracowanie: Anna Szopa, Paweł Wysiński
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